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Введение 
 

Каждый из нас выполняет определённый вид деятельности и наступает 

такой момент, когда нам нужно предъявить результаты работы или 

перспективные идеи на публике. Представить материал так, чтобы было 

понятно, наглядно и ярко. Для того, чтобы решить данную задачу мы 

предлагаем использовать программу PowerPoint. Она позволяет нам выбрать 

различные варианты визуализации представляемого материала, сохранять 

единый стиль, структуру и формат необходимой информации. 

 

Мы разработали методические рекомендации для тех, кто хочет освоить 

программу PowerPoint и правильно уметь ее использовать. – это может быть 

как педагог, так и обучающийся.  

Основные задачи: 

1) Ознакомление с правилами оформления презентации, структурой; 

2) Ознакомление с секретными функциями программы. 

 

Данное пособие имеет следующую структуру: 

1) Введение 

2) Основные правила создания презентации 

3) Приложение (Семь секретов при работе с Power Point) 

 

Данный материал изложен таким образом, что он удобен в использовании: 

емкость содержания материала, где изложены основные позиции, которые 

являются подсказками при работе с Power Point. 

 

Практическая значимость. 

Материал изложен в программе PowerPoint, используя ее преимущества. 



ПРЕЗЕНТАЦИЯ

ОДИН ИЗ ИНСТРУМЕНТОВ 

ВИЗУАЛИЗАЦИИ НАШИХ 

МЫСЛЕЙ, ИДЕЙ И 

РЕЗУЛЬТАТОВ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

АКТУАЛЬНОСТЬ ТЕМЫ



Титульный слайд

Содержательная часть

Финальный слайд

СТРУКТУРА 
ПРЕЗЕНТАЦИИ



ПРИНЦИПЫ 
ОФОРМЛЕНИЯ 
ПРЕЗЕНТАЦИЙ

Информативность

Структурированность

Содержательность

Логичность

Лаконичность



РЕКОМЕНДАЦИИ

ДИЗАЙН

Соблюдайте единый 

стиль оформления.

Избегайте эффектов, 

отвлекающих внимание.

Используйте логотип 

организации или своего 

коллектива.

ФОН

- Простота

- Лаконичность

- Контраст



ПРИМЕРЫ ВЫБОРА ФОНА



ПРИМЕРЫ ВЫБОРА ФОНА



РЕКОМЕНДАЦИИ

ШРИФТЫ

- Не смешивайте разные типы шрифтов в одной 

презентации;

- Для выделения - лучше использовать жирный 

шрифт или подчеркивание;

- Не используйте курсив в тексте;

- Шрифт в схемах и диаграммах должен совпадать с 

основным шрифтом текста;

- Размер шрифта в  тексте не может быть разного 

размера

ВАРИАНТЫ 

ВИЗУАЛИЗАЦИИ

- Таблицы

- Графики

- Диаграммы

- Изображения

- Smart-art



Анимация

• не стоит злоупотреблять флэш-

эффектами;

• анимацию стоит использовать там, где 

она должна появляться частями.

Подача информации

• используйте разные виды слайдов;

• заголовки должны быть 

привлекательными; 

• фиксируйте на слайдах информацию, 

которую надо запомнить и 

использовать в работе: даты, контакты, 

имена, новые термины, названия и т.д.

Ошибки  (грамматические, пунктуационные и др.) 

в тексте презентации недопустимы! 

ОБЩИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ



ТИПИЧНЫЕ ОШИБКИ

Перегруженный фон

Сложные схемы

Много текста

Неправильные шрифты



ПРИМЕР

С  ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИЗОБРАЖЕНИЯ

ОБРАЗЕЦ

Не стоит заполнять слайд большим объемом 

информации (люди могут запомнить не более трех 

фактов). 

ОДИН СЛАЙД=ОДНА МЫСЛЬ. 

Оптимальная скорость переключения: слайда за 1–2 

минуты. 
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ФИНАЛЬНЫЙ СЛАЙД



Если вам самим не нравится 

презентация, не миритесь с 

этим, переделайте, чтобы 

нравилось 

““



АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ

1) Открываем Power Point

2) Нажимаем «Создать»

3) Выбираем макет

4) Создаем слайд

5) Набираем текст

6) Переходим к 
следующему



Евгения Павленко
педагог-организатор
ГБОУ ДО ДТДиМ "На Стопани"
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